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Srs. Presidentes,
Boa tarde!

Encaminhamos e-mail anexo com a orientacdo sobre o Cerificado Digital que as
Instituicbes devem fazer para a transmissao das Declaracdo de Imposto de Renda
Pessoa Juridica, DCTF, etc.

Hoje estive na Receita Federal e falei com um fiscal que confirmou uma situacéo
mas viavel para a transmissdo destas declaracdes que € a procuracao para um
contador ou alguma pessoa que tenha certificado digital. Esta procuracéo é
solicitada diretamente no site da Receita e deve ser assinada na presenca do
fiscal, no CAC - Centro de Atendimento ao Consumidor nas delegacias da
Receita Federal que ndo tem custo nenhum com a compra do Token/guias.

Atenciosamente,

Jandira Freitas
Area Financeira
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DIPJ - 2010

No ultimo dia 03 de maio de 2010, a Receita Federal do Brasil (RFB) publicou a Instru¢cdo Normativa RFB
n. 1.028, por meio da qual foi aprovado o programa gerador e as instrugdes para preenchimento da versao
1.0 da Declaracéo de Informagdes Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica, relativa ao ano-calendario de
2009, exercicio de 2010 (DIPJ 2010 verséo 1.0).

De acordo com a referida instrucdo normativa, estdo obrigadas a apresentar a DIPJ 2010 todas as pessoas
juridicas, inclusive as equiparadas, de forma centralizada pela matriz. Também estdo obrigadas as pessoas
juridicas imunes ou isentas, até mesmo no que se refere a eventos especiais (exting¢ao, cisao, fusdo ou
incorporacdo) ocorridos no periodo.

As declaracOes deverdo ser apresentadas por meio da Internet, com a utilizacdo do programa de transmissao
Receitanet, sendo imprescindivel a Assinatura Digital da declaracdo, mediante a utilizacao de Certificado
Digital valido.

As Instituicdes Espiritas deverdo atentar para o prazo de apresentacéo da declaracdo, que vai até as
23h59min59s (horario de Brasilia) do dia 30 de junho de 2010, ou, no caso de evento especial, observando
0S seguintes prazos:

o até o dia 30 de junho de 2010, para os eventos ocorridos entre janeiro e maio do exercicio presente; e

o até o Gltimo dia Gtil do més subsequente ao do evento para 0s eventos ocorridos entre junho e
dezembro de 2010.

O programa DIPJ 2010 ja esta disponivel no sitio da Secretaria da Receita Federal do Brasil na internet, no
endereco www.receita.fazenda.gov.br.

PLANTAO CEERJ PARA TIRAR DUVIDAS-52.FEIRA-19 AS 21 H

Temos duas possibilidades de emitir a declaragéo:
1) Via certificado digital
2) Procuracéo para contador que tenha o cerificado

Solicitamos aos CEU que verifiquem a disponibilidade de entrar em contato com contadores
ou pessoas que tenham facilidade para entrar no site da Receita no atendimento as Casas
Espiritas que ainda ndo tenham o Certificado Digital.

Informar ao CEERJ as pessoas que poderé@o colaborar com os respectivos telefones para
podermos fornecer o contato da regido, caso se comuniguem conosco.

Estaremos disponiveis para ajudar no plantdo acima e também as quartas e sextas-feiras:
telefone para contato: CEERJ (deixar redado com a Maria Lucia) Jandira de Freitas:
(21)9226-3327 e Luiz Augusto: (21) 9343-2730.
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1) Passos iniciais para fazer o certificado:

Comprar Token, instalar o programa do certificado, colocar o token no computador (antes
alterar a senha do pin), entrar no site: https://ccd.serpro.gov.br/acserprorfb, escolher o
certificado, colocar os dados da instituicdo e do representante legal, criar uma senha, enviar
certificado e imprimir, voltar para a tela para poder fazer a guia de recolhimento:

Informacdes para a Emisséo de Certificados e-CNPJ A3

O Titular do Certificado devera ler atentamente os seguintes documentos
e Declaracdo de Praticas de Certificacao da ;

e Politica de Certificados do Tipo A3 ;

e Termo de Titularidade.

Emitir a guia, pagar.

Fazer o agendamento de acordo com a tela acima, aguardar o retorno via e-mail, fazer a confirmar e
aguardar retorno via e-mail para marcar dia e horario para a apresenta-¢do da documentacéo:

Pessoa Juridica

Os seguintes documentos deverao ser apresentados a Autoridade de Registro (AR), o original e duas
coOpias;

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais ou civis, e, no caso de sociedades por a¢cBes, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores;

e Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

o A pessoa Fisica responsavel seré identificada com os documentos descritos no item "Pessoa
Fisica;"

o Termo de Titularidade e de Responsabilidade devidamente preenchido;

Comprovante do deposito de pagamento do certificado.

Pessoa Fisica

Os seguintes documentos deverao ser apresentados a Autoridade de Registro (AR), o original e duas
copias;
o Cédula de Identidade ou Passaporte, se estrangeiro;

e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
o Comprovante de Residéncia;
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¢ Numero de Identificacdo Social - NIS (PIS, PASEP, ou Cl), se informado;
e Cadastro Especifico do INSS - CEl, se informado;

e Titulo de Eleitor;

e Duas fotos 3x4 recentes.

Apobs a ida a receita e fazer o certificado, baixar certificado e preencher os campos abaixo:

Por favor digite o Numero de Referéncia e a Frase Senha informados no momento da solicitacéo de seu certificado.
Atencéo

Certifique-se que a estagéo de trabalho e o logon do usuério sejam os mesmos do momento da solicitacéo do certificado.

Numero de Referéncia: I

Frase Senha:

CONTINUAR

2) OrientacOes Gerais sobre a Solicitagédo de Procuracao para a Receita Federal do Brasil

A Instrucdo Normativa RFB n° 944, de 29/05/2009, dispde sobre outorga de poderes para fins de utilizagdo, mediante certificado
digital, dos servicos disponiveis no Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte (e-CAC) da Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB).

Nao ha necessidade de o outorgante possuir certificado digital para constituir a procuragao.

A procuracéo sera emitida, exclusivamente, a partir do aplicativo disponivel no sitio da RFB na Internet, e contera a hora, a data
de emissao e o cddigo de controle a ser utilizado no processo de validagdo da procuragdo em unidade de atendimento da RFB.

Essa procuracéo devera ser impressa e assinada pelo outorgante na presenca de servidor de unidade de atendimento da RFB ou
ter firma reconhecida em cartério. Quando se tratar de pessoa juridica, devera ser assinada pelo responsavel da empresa
perante o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

A procuracao devera ser entregue em uma Unidade de Atendimento, no prazo de 30 (trinta) dias contados da data de sua
emissdo, acompanhada de cépias autenticadas dos documentos de identidade do outorgante e outorgado, sendo que a
autenticacao das copias também podera ser efetuada pela prépria unidade de atendimento da RFB, mediante
apresentacdo dos documentos originais, para que ela seja conferida e validada no sistema. Somente a partir da aceitagéo da
procuracédo na Unidade da RFB, é que o possuidor do certificado passara a ter acesso aos servigos, em nome do outorgante.

Essa procuracao tera prazo de validade de 5 (cinco) anos, salvo se for fixado prazo menor pelo outorgante, sendo vedado o
substabelecimento.Conforme da Instrucao Normativa RFB n°® 944, de 29/05/2009, esta procuracao tera a validade de 5 (cinco)
anos, estamos adaptando os sistemas para que essa alteracdo seja implementada.

Os poderes delegados pelo outorgante, em hipotese alguma, poderdo ser alterados por servidor da RFB.Esta procuracao ndo tem
validade para o atendimento presencial. Ela sera validada para utilizagéo exclusiva nos servicos que exigem certificagdo digital no
e-CAC.

A procuracao podera ser cancelada a qualquer momento pelo outorgante no sitio da RFB, porém ele devera conhecer a palavra-
chave utilizada para a emissao da procuragdo. Para o cancelamento na Unidade de Atendimento da RFB, o outorgante devera
comparecer pessoalmente no mesmo local onde a procuracao foi entregue e validada.

O outorgante poderd indicar quais poderes quer delegar, ou podera optar por indicar todos os servigos. No caso de utilizar a opgéo
todos os servigos, o outorgante estara delegando poderes, inclusive, para aqueles servigos que vierem a ser disponibilizados
futuramente no sistema de Procuracdes Eletrénicas do e-CAC.
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Solicite uma Procuracdo para a Receita Federal do Brasil

Consulte os servicos disponiveis com Certificado Digital
ATENCAO!
Estas procuracdes sdo especificas para os servigos indicados no momento da solicitagao.
Foi implementada a opgéo de que trata a Lei n® 11.941/2009, assim, sera necessario a formalizagdo de uma nova procuragao com
esse objetivo, a ndo ser que na ocasido da solicitacdo da procuracao tenha sido indicada a opgéo "Todos 0s servigos existentes e
0s que vierem a ser disponibilizados no sistema de Procuracdes Eletrdnicas do e-CAC (destinados ao tipo do Outorgante - PF ou

PJ), para todos os fins, inclusive confissao de débitos, durante o periodo de validade da procuracéo.”, onde ndo é necessario nova
formalizacao.



